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Dentro de la plataforma
Facturatech, dirígete a la sección
Configuración – Preferencias.

En el apartado plantilla de factura,
elige la opción SURA.

En la parte final de este mismo
módulo, da clic en guardar
preferencias.

Si le emites facturas a la Aseguradora SURA, considera la emisión de la misma con
estos pasos:
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Ahora, ingresa a Nuevo
Comprobante.

Llenar los datos de la factura
como habitualmente la realizas, en
datos generales, en el menú tipo
de operación selecciona Salud –
SS - CUFE.

Agrega el método y medio de pago 

En el módulo información
adicional, habilita la sección
agregar referencias de orden de
compra.

En la sección referencia a orden de
compra, habilita la casilla agregar
línea de negocio SURA y
selecciona la línea de negocio que
te corresponda.
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Desde búsqueda por ítem,
selecciona el ítem que
corresponda a tu factura.

Cuando agregues toda la
información de tu ítem, da clic en
registrar ítem.

Asegúrate que, en la sección
asociar plantilla PDF tengas
seleccionada la plantilla
correspondiente a SURA y después
da clic en guardar comprobante.

Visualiza la prefactura y si todo
está correcto, da clic en procesar
XML.
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13.
La factura para esta aseguradora,
se visualizará así:

nuestra plataforma / sección TUTORIALES

Si tienes dudas o necesitas soporte llámanos

Para ver el video tutorial visita
Medellín: (604) 609 00 04           Bogotá: (601) 485 08 51          Cali: (602) 389 60 00

Manual práctico de autogestión para
FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA

PARA ASEGURADORA SURA
Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos

FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA
PARA ASEGURADORA SURA


