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Debes registrar los conceptos
de Administración, Imprevistos y
Utilidad como ítems, con la
siguiente información en cada
uno de ellos:

Esquema Ítem: Selecciona la
opción Estándar de adopción del
contribuyente

Código de Ítem: Se sugiere colocar
el código AIU1 para
administración, AIU2 para
imprevistos y AIU3 para utilidad. 

Nombre: Administración,
Imprevistos, Utilidad según
corresponda

Información Adicional: puedes
colocar el porcentaje que
corresponde a cada uno de estos
elementos. 

Unidad: EA – CADA 

Moneda: COP 

Precio unitario: Se debe colocar
por lo menos un peso, esta
cantidad la puedes cambiar al
momento en que estés generando
la factura

Da clic en registrar
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Manual práctico de autogestión para
UNA FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA AIU

Sigue de manera atenta, uno a uno los siguientes pasos
UNA FACTURA ELECTRÓNICA DE VENTA AIU

01.

02.
Da clic en Nuevo Ítem

Dentro de la plataforma
Facturatech, dirígete a la sección
Comprobantes - Facturación –
Ítems

03.

A.

B.

H.



Hazlotu m smo

B

A

05.
Ahora, da clic en nuevo
comprobante

06.

07.

Llenar los datos de la factura
como habitualmente la realizas,
solamente considera los siguientes
cambios:

En la sección ítems, debes
registrar primero el ítem del
servicio prestado y posteriormente
uno a uno los ítems y valores de
Administración, Imprevistos y
Utilidad, en ese orden. Los verás
representados de la siguiente
manera:

En datos generales, en el menú
tipo de operación selecciona AIU

En notas coloca la leyenda:
Contrato de servicios AIU por
concepto de: y añade la
información que haga referencia
al servicio prestado (indicar el
concepto del contrato) - (fecha
del contrato) – (número de
contrato). 
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Cuando registres el ítem de
utilidad, recuerda añadir el
impuesto gravado que
corresponda, por ejemplo, IVA
con tarifa del 19%, desde la
sección ¿maneja impuestos o
retenciones? 

Selecciona el tipo de impuesto

Selecciona la tarifa

Da clic en el icono verde con el
signo más para registrar dicho
impuesto
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Guarda el comprobante, visualiza
la prefactura y da clic en procesar
XML. 

08.

09.
La factura con AIU se visualizará
así: 
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nuestra plataforma / sección TUTORIALES

Si tienes dudas o necesitas soporte llámanos

Para ver el video tutorial visita
Medellín: (604) 609 00 04           Bogotá: (601) 485 08 51          Cali: (602) 389 60 00


